
【クラス紹介】 

クラス たんぽぽ組 もも組 ちゅうりっぷ組 ゆり組 ひまわり組 さくら組 

年齢 ０才児 １才児 ２才児 ３才児 ４才児 ５才児 

定員 １５名 ２４名 ２４名 ２４名 ２０名 １３名 

職員数 ５名 ４名 ４名 ２名 １名 １名 

 

 

【職員の職権と員数】 

職種 人数 業務内容 

 

 

園長 

 

 

１名 

１、保育運営管理 

２、行政・関係機関・団体・保護者・業者との交渉連絡調整 

３、職員の人事管理 

４、園児の健康・安全に関すること 

 

理事長

（事務員） 

 

１名 

１、 法人の運営に関する職員処遇に関する事務全般 

２、 法人の運営する事業に伴う金銭の管理 

３、 園の運営管理 

 

主任 

保育士 

 

 

１名 

１、 園長の補佐 

２、 園児の病気、怪我の応急処置及び病院への引率 

３、 保育に関する書類の確認指導 

４、 業務上園長の命ずる事項 

副主任 

保育士 
２名 

１、 主任保育士の補助 

２、 業務上園長の命ずる事項 

 

 

保育士 

 

 

１７名 

１、 日常保育 

２、 保育計画の作成・実施 

３、 保育日誌、児童票の作成 

４、 園児の健康、安全管理、保健衛生及び家庭との連携 

パート 

保育士 

２名 １、 日常保育 

２、 業務上園長の命ずる事項 

調理員 ５名 
１、 給食材料の購入及び受払 

２、 調理及び調理器具の安全、衛生管理 

用務員 １名 １、園舎内外の清掃、整備 

保育助手 ２名 
１、 日常保育の保育補助 

２、 園舎内外の清掃、整備 

☆産休・育休中保育士が１名 


